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AVIZAT publicarea pe site-ul L$.J, Mureg
Inspector seolar ggmem
Prof. Dirdiban P%}‘é}ﬂh

ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA NR. 3 TARNAVENI, cu sediul in ,
Farpaveni. Ste b funie, Nr 12, judetul Mures, \,:

‘d-u:r.ﬂ....»

organizeaza concurs pentru ocuparea postului vacant de
SECRETAR (studii superioare), perioadi determinatii, 1 NORMA

{1 contormitate cu
o 1013362022 din 28 octombric 2022 pentru pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind

:_;nmi?’n'm si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
wdur publice

e | coca invitamantului preuniversit L 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare.
o At 31 din Legea 153/2017 priy md ,_murlxurca personalului platit din fonduri publice;
o At 30 din Legea or. 532003 privind Codul Munciicu modificarile si completirile

din Legea OUG 57/2019 privind Codul administrativ;

SCOA!
deternin

~\,/ [ALA \zi’ 3 TARNAVENT organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioads
de SECRETAR

1.CONDH U GENERALE:

. are ceienia romand;

. cunoasic Himba romana, scris si vorbit

Lare varsia minima reglementat de prevederile legale;

. are capacttate depling de exercifiu;

¢ are o <l de sindtate corespunzitoare postufui pentru care candideazd, atestata pe baza adeveringei
medicale chiberate de medicul de familic san de unitatile sanitare abilitate;

f. indeplineste conditiile de studit si. dupd caz, de vechime sau alte condifii specitice potrivit
cerintelor postului seos la concurs:

g. nu a tost condamnat/d definitiv pentrn savérgirea unei infraciuni, care ar face incompatibil/a
exercitarea funcfiel, cu exceptia situaticl in care a intervenit reabilitarea;

how a indeplingt varsta legald pentru pensionarea pentru limitd de varsta.
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IL CONDITH SPECIFICE:

o siwdin supertoare cu diplomi de Heenta

o NVochime in muned o mimm 3 a

. ‘.:u:su‘n;—c <<pcu£:cc postului, aborat de comunicare si relatii publice, responsabilitate,
claborare, redactare si arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitatea de a respecta
termene imita;
‘-mmli nte privind intocmirea i administrarea corespondentei oficiale;
o abilitagl foarte bune de operare pe caleulator in limbaje specifice;
& uéi vo priving legislapia in domenial inviidmantului preuniversitar;
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o Lt de Jeeru nechipa:
¢ Cwcilaie de gestionare a timpuiui g prioitdgilor (in conditii de sires):
. ponibilitate pentru program Gesil:

o carucitae de g fua decizii eficiense.
© o Greoni/alorie:
v dbconibilitute pentre indeptinieca Chor sarcint deedt cele trasate in figa postului;

& coaditnoe ananantad eperionts v Geseni

HL AT BV TH GENFRALE ALL 2T LUER
Fisa posvaini seerctar caprinde:

e Wownevtures planurtor managerde aie seolii

¢ eplicmicg I projectarea acing

ol da nivelul compartimentelor ;

. Hzarca phanilicanii calendarisiicrs o compartimentului
U oewastores siaphicarea legislaved o vigoare

e s ichoelogion informatio s s enare |

¢ s cantsared documentoior oficiid. |

o lensomren st acualizarea docwnencior de studii ale elevilor;

o vcourey oy identer ardosdirt: soarticarii documentelor
beomteniren documentelor. rcpisirarea oi prelucrarea infomatiedt a datelor tn programele
STV RENINALL BDUSALL

o cnarmieande provedurt operaih

o ootrerea merielel privind covy rea cu beneficiarii directt st indirect ai educatiel ;
sode directorul unisdgin, care pot rezulia din necesitatea

s oaliate Insfera sa de responsabililate.

o atribatn

oo bgne condindi g atsibs

IV, DOC ST NEE NECESARE LA DOSARUL DE INSCRIERFE, LA CONCURS :

8 oo g reeriere adresatd convien unitdui;

i aciuiog Jde dentilate:
e e ventifiont de sagtere, docu ey doveditoare privind schimbarea numelui;

tul studitlor si ale altor acte care atestd efectuarea unor

B

o o aectimantelor care s e b

aoiraport REVISAL 5

& ooy padiciar

@ ovvrintl medicald care s e sren de s@ndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6
s amenior deruldrn concwsule g cdre medieul de familie al candidatului saw de cltre

Puosanitare abilimle, Ade erinia care atestad starea de sindtate contine, fn clar, numdrul,

srcie ocmtentuling Sioor toen acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul

. COUT s g ntow corn o amentald conform Legii e, 11872019,

€ apaie nelegalizate vor i tnsotite de uetele originale, pentru certifienrea conformitatii.
Eainisie de cunenrs va selects desurele depuse, pe baza indeplinivii conditiifor de participare.
Poas candidguatn wdotsl in urma seleciiel pod participa la proba sceisi, g
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BIBL s e v il
- ondbn Bdueatiol Nafonale YR 198 2023 | cu maodificirile si completiirile ulterioare;
weonr 332008 privind Codes Muneil, o modificaile si completirile ulterioare -
AT
PONGRTIO2024 privind Repulamentul cadra de organizare $1 funclionare a unitatilor de
dnant preaniversitadf ROFLTP -
- O e 42024 pentru Regulameniud privind regimul actelor de studii si al documentelor
el gestionate de unitadile de Bicatd@mant preuniversitar:
w3 SO privind salacicsce unitard a personalului plitit din fonduri publice cu
AT ST eompletirile winerioon
O prvimed Regisira! ceroeral de evidentd al salariagilor,
Sb o B ERUG Lepea Arhivelor S onale
b cokectiy doeomuncd w0 1199 unie fa nivel de seetor de negociere colectiva
b s Prensiversie,
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Conciesnt vi constie din wrmiatoarcle probe:

at

Adpe dovonces 0 Ba/Perioada Observatii
Publicioo - anasiluitul S EVER 2028 Site-ul 18J,

Depune. dosirehn e Dol BR2025 - 20052025 f.a secretariatul
inscrier. o cwiidanlor el orar - 14,00, - unitdtii

ITRY Y ]
Veritivar: vahidarea DTS 2005, interval L.a secretariatul
dosari: Cuegy LLOB - 13.00 umnitdtii
Afisare: Moarmn Lora 13.00 Laa avizierul
selettion oo o unHagii
LBestinuiueen concursului mtervahil Lasedivd unitagii

 proba eri : SR
CAfisoecn e “’
Depuic: o oaatiton

Afisarcs coodnedior dupa SIS Do 1400 faavizicrul
Leontet | SR Uit

seieciie dasarelor de inseriere - e notearza cu ADMIS/RESPING
ST maxin 100 de puonoe
aoprictict - maxim 100 de puncte
b maxim HG0 Je puncie

Punctaiul minim de promovare w ficcdrei probe este de 50 de puncte. Candidatii care nu
oblinus winim 30 de puncte la 6 protit de coneurs, nu pot parficipa la armétoarea probi.
Cusdidati pot contesta namai eviluares propriitor lueriri,

CALFSBARUVL CONCURSHLUL

.

avizierul unitifii

1160

Lora 12.00 La sediul unitiiii
SR 2025 linterval orar L.a sediul unitatii
S 1230 *

oy
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2.Desthsururea concursului ¢

dupi
3.Destiasaruren concursului -

ivior dupd

Allsare, o oinneay tiande

SN R AN ALY

e
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2025, iterval orar
s 1300

La sediul unitatii

S AN ONRS. ora 15.00

La avizierul
unititii

S mterval orar

La sediul unitarii

5.30
205 ora 16,00

La avizierul
unitdyii

B 025 orm 16,00

La sediul unitafii

DO IM2S Lo 1630

La avizicerul
unititii

SR ora 17.00

La avizieryl
unitigi

tacearat pe pertoadd determinath.

FYirector.

oseeretaristul unitani la telefom02635/446359.
sUsgantensd by sedis UG T GEMNAZIALE NR. 3 TARNAVENL, str. | Tunie.

ST centor Cadendardlag,

Prof. TODERUT NICOLETA
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SI MINESTIRUD EOUCATIND 31 CIRUETARA




